ANEXO Il
CHECKLIST: FISCAL DE CONTRATOS

Fiscal de Contrato: A fiscalizagdo representa um dever-poder da
Administracao, expressamente previsto no art. 58, inc. lll, e art. 67 e seguintes
da Lei n° 8.666/93, devendo ser exercido de acordo com 0s principios que
regem a Administragdo Publica, em especial aos principios da legalidade e da

eficiéncia, a fim de atingir o correto desempenho das obrigagbes pelo
contratado.

Secretaria:

Processo n°:

Fiscal / Portaria de Designagao:

ATOS ADMINISTRATIVOS E

DOCUMENTOS A SEREM VERIFICADOS | S'M/NAO | FOLHA | OBSERVAGOES

1. Existe Portaria do ordenador de
despesas designando Fiscal do
Contrato (ou comisséo fiscalizadora),
e seu respectivo substituto, publicada
(art. 67, caput da Lei n° 8.666/93)?
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2. O fiscal de contrato tem o
conhecimento técnico sobre o objeto
contratado, conhecimentos fiscais,
comerciais, trabalhistas e

previdenciarios, aléem de

orgamentarios? E sabedor de suas
responsabilidades e de como deve,
efetivamente, desempenhar sua
missdo? Tem conhecimento que em
caso de violagdo aos deveres legais,
por agao ou omissao, sujeitam-se a
responsabilizacdo civil, penal e
administrativa (Artigos 82, 89 a 92, 96
e 99 da Lei 8.666/93)?

3. O fiscal de contrato designado de fato
acompanha e fiscaliza a execugao
contratual, verifica o} efetivo
cumprimento das obrigacgdes
pactuadas e respectivo atesto das

faturas/notas fiscais?

4. O fiscal certificou-se da existéncia de
alguns documentos imprescindiveis
para o seu controle e para a gestao
efetiva? Que sao:

a. Emissao da nota de empenho;

b. Assinatura do contrato e de outros
instrumentos habeis;

c. Verificagdo das exigéncias contratuais
e legais para inicio da execugao do

objeto;

d. Relagcao de pessoal que ira executar o
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servigo e a respectiva comprovagao da
regularidade da documentagao
apresentada;

e. Relagdo de materiais, maquinas e
equipamentos necessarios a execugao
contratual;

f. Publicagao do extrato do contrato.

5. E necessario solicitar assessoramento
técnico de terceiros ou servidor com
conhecimento especializado do objeto
contratado para assisti-lo e subsidia-lo?
(art. 68, da Lei n°® 8.666/93).

6. Ha necessidade de realizagédo de

diligéncia junto ao preposto do contrato
e/ou recomendar medidas saneadoras,
por alguma irregularidade na execugao
do contato?

Se sim, devem-se proceder aos
devidos registros e  comunicar
imediatamente aos gestores os casos
de infragdo suscetiveis de aplicagéo de
pena pecuniaria  ou de rescisao

contratual.

7. O fiscal de contrato mantém um
cronograma, um método ou um sistema
proprio como forma de ajudar no
acompanhamento e fiscalizagdo da
obra, servico ou linha de produgao, nos
casos especificos em que tal medida se

faz necessario?

8. O fiscal mantém um livro proprio com

anotacdes pertinentes as ocorréncias
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contrato?

Se sim, sao registradas todas as
ocorréncias relacionadas com a
execugao do contrato, determinando o
que for necessario a regularizacao das
faltas ou defeitos observados, visto que
este registro podera ser utilizado como
instrumento para rescisao contratual se
houver o cometimento reiterado de
faltas (Acoérdao 734/2005 — TCU - 12
Céamara, art. 67, § 1° e art. 78, inc. VIII
da 8.666/1993)?

9. O fiscal vem observando e fazendo

observar, rigorosamente, o conteudo da
clausula contratual obrigatéria relativa
as condigbes para pagamento (art. 55,
inc. lll da Lei 8.666/93), além de
verificar a adimpléncia do contratado
quanto a regularidade fiscal, comercial

trabalhista e previdenciaria?

10.0 fiscal do contrato tem observado a
conformidade do objeto, comparando o
descrito na nota fiscal com o descrito
no contrato e empenho com o

efetivamente entregue?

11.0 fiscal tem verificado se o periodo de
faturamento esta em conformidade com
as condigdes de pagamento pactuadas

no contrato?

12.0 fiscal esta acompanhaﬁdfo‘ se o

contratado estd mantendo as mesmas
condi¢oes técnicas e  juridicas

apresentadas na habilitagao e
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contratagao?

13.0 fiscal ao atestar as faturas esta
procedendo com necessaria
conferéncia? As corre¢cdes necessarias
estdo sendo promovidas? Copias das
mesmas estao sendo arquivadas junto

aos demais documentos?

14.Tais verificagdes ocorrem,
obrigatoriamente, a cada pagamento

realizado?

15.0 fiscal, no caso de empresas optantes
pelo Sistema Integrado de Pagamento
de Impostos e Contribuicbes das
Microempresas e Empresas de
Pequeno Porte (SIMPLES), exige
apresentagdo da declaragao em cada
faturamento? Uma vez que pode haver
o desenquadramento da empresa ao

longo da execugao do contrato.

16.Ha necessidade de interditar ou
suspender provisoriamente a obra ou a
prestagdo de servigos? Caso haja,
comunicar ao Gestor as razbes e as

providéncias adotadas.

17.0 fiscal esta atestando o recebimento
de bens ou servigos, observando o que
dispde o termo de contrato/empenho?
Em caso de duvida busca auxilio junto
as areas competentes para que se

efetue corretamente a atestagéo?

18.0correndo atraso na entrega dos bens
ou servicos o fiscal do contrato deve

notificar ~ por escrito ao  setor
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competente.

19.Caso a contratada nédo esteja
executando total ou parcialmente o
contrato, consta no processo
notificagdo por escrito do fiscal
tomando as providéncias e
recomendagdes necessarias para que

a empresa cumpra com o contrato?

20.0 fiscal estd mantendo em pasta
especifica copia dos documentos
abaixo identificados para que possa
dirimir suas duvidas originarias do
cumprimento das obrigacoes
assumidas pela contratada?

(contrato; todos os aditivos (se existentes);

edital da licitacao; projeto basico ou termo

de referéncia; proposta da contratada e

planilhas de formagao de custos; registros

das ocorréncias, providéncias e solugdes

em assentamento digital).

Apontamentos:

Declaro que foram conferidos os itens descritos neste checklist, e que o

processo esta em conformidade com o mesmo.

Porto Nacional — TO, de de

Responsavel pela conferéncia
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