ANEXO V
CHECKLIST: CONTRATOS

HISTORICO DO CONTRATO

Razao Social do Contratado

CNPJ

Numero do Contrato / Data da Assinatura

Signatario pelo 6rgao/entidade

Objeto

Peric:do de Vigéncia

Data da Publicagado do Extrato do Contrato

Data do Inicio dos Servigos

Numero do Processo

Autoridade Homologante do Processo

Valor Total do Contrato

Valor Mensal do Contrato

BASE LEGAL
ATOS ADMINISTRATIVOS E LEI
DOCUMENTOS A SEREM SIM/NAO | FOLHA |OBSERVAGAO
FEDERAL
VERIFICADOS
N° 8.666/93
1. O contrato contempla todas as o
clausulas necessarias previstas
Art. 55

no artigo 55 da Lei Federal n°
8.666/93, de 19937

2. O objeto do contrato apresenta

elementos  caracteristicas de| Art. 55, inciso

forma clara e esta de acordo com |

processo que deu origem ao
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contrato??

3. O regime de execugao ou a forma
de fornecimento contém
elementos suficientes para a
execugao do contrato no prazo

estabelecido?

Iy

valor estimado informado no
processo que deu origem ao

contrato?

O pre¢o® esta compativel com o '

Art. 55, inciso

Art. 55, inciso
I

5. As condigbes de pagamento
estabelecem 0s requisitos
necessarios para o pagamento ao
contratado?

Obs: Sao exemplos de requisitos
necessarios: a apresentagao de
documento fiscal do fornecimento
de material ou execugao de
servicos, conferido e atestado
pela Administracao; apresentacao
de termo de medigao no caso do
acompanhamento de realizagao
de obras; planilhas; recibo de
aluguel: planilhas pormenorizadas
de custos; demonstragdes de
cumprimento das obrigagdes com
encargos sociais e trabalhistas
com as devidas retengdes
tributarias dentre outras

pertinentes ao tipo de contrato.

6. Os critérios, a data-base e a
periodicidade do reajustamento

de pregos sao compativeis com

Art. 55, inciso
1l

Art. 55, inciso
11

e e s
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os padrées de mercado?

7. A vigéncia do contrato & por

_ Art. 57,§ 3°
tempo determinado?
8. O contrato prevé os prazos de I
inicio das etapas de execugao, de
entrega, de conclusdao, de
B Art. 55, inciso
observagao (acompanhamento, "

fiscalizagdo ou monitoramento) e
de recebimento definitivo,

conforme o caso?

? Ha determinados contratos nos quais o objeto estara detalhado no anexo do
contrato.

* As clausulas econdmico-financeiras e monetarias dos contratos administrativos nao
poderao ser alteradas sem prévia concordancia do contratado, conforme disposto no
art. 58, §1° da Lei Federal n°® 8.666/93. Alguns contratos expressam o valor estimado
em outra clausula e na do prego apenas o valor mensal (estimado ou ndo). Em outros,
remetem aos anexos que pormenorizam calculos mais complexos para demonstragcao
da composi¢ao do pregco do material ou servigo contratado.

Esta clausula também pode ser denominada de clausula de reviséo ou repactuagao e
podera prever as hipoteses contempladas no art. 65, inciso |, letra "d", da Lei 8.666/93
e demais condigdes estabelecidas.

BASE LEGAL
ATOS ADMINISTRATIVOS E LEI
DOCUMENTOS A SEREM SIM/NAO |[FOLHA | OBSERVAGAO
FEDERAL
VERIFICADOS
N° 8.666/93

9. Na hipétese de prorrogagao de Art. 57.§ 1°
prazo de etapas de execugao, de
conclusao e de entrega, desde
que mantidas as demais
clausulas e assegurado o0
equilibrio financeiro, esta ocorreu Art. 57,§ 1°,
em razao de algum dos motivos -
listados a seguir:

Alteragao do objeto ou

especificagbes pelo o6rgao ou

entidade contratante?
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10.Superveniéncia de fato
excepcional ou imprevisivel,

estranho a vontade das partes,

podendo pelo carater excepcional | Art. 57, § 1°,
e sendo devidamente justificado| inciso | e §4°
e com autorizagao da autoridade
superior, ser prorrogado por até
(12) doze meses?
11.Interrupgdo ou diminuicdo da
B Art. 57, § 1°,
execugao dos trabalhos por o
. o o AE inciso Ill
interesse da Administragéo?
12.Aumento das guantidades
inicialmente previstas no| Art. 57, §1°,
contrato, nos limites da lei (termo inciso IV
aditivo, apostilamento)?
13.Impedimento de execugdo do
contrato por fato ou ato de
terceiro reconhecido pela| Art. 57, §1°,
Administragdo em documento inciso V
contemporaneo a sua
ocorréncia?
14.0Omisséao ou atraso de
providéncias a cargo da
Administracdo, inclusive quanto
. Art. 57, §1°,
aos pagamentos previstos de que o
inciso VI

resulte diretamente impedimento
ou retardamento na execugao do

contrato?

15.No caso de ocorréncia de

prorrogagao de prazo, ha no
processo justificativa por escrito e
previamente autorizada pela

autoridade = competente  para

Art.57, §2°

Pagina 67 de 161




celebrar o contrato?

16.0 valor da modalidade de
licitagdo € compativel com o valor
total do contrato, incluindo o
prazo previsto de prorrogagao
com 0s seus respectivos termos

aditivos?

® Ocorrendo impedimento, paralisagao ou sustagao do contrato, o cronograma de

execucgao sera prorrogado automaticamente por igual tempo, conforme art.79, §5° da

Lei Federal n® 8.666/1993.

ATOS ADMINISTRATIVOS E
DOCUMENTOS A SEREM
VERIFICADOS

BASE LEGAL

LEI
FEDERAL

N° 8.666/93

SIM/NAO

FOLHA| OBSERVAGAO

17.A clausula que define o crédito
pelo qual ocorrera a despesa, com
a indicagdo da classificagao
funcional programatica e da
categoria econdmica esta
compativel com o processo que
deu origem ao contrato, bem
como com o(s) empenho(s) da
despesa?

Obs.: Devem-se considerar as

questoes de apostilamento

necessarios a manutengao do

contrato.

Art.55, inciso
V

18.A clausula que trata das garantias
objetiva assegurar a plena
execugao do contrato, quando

exigidas?

Art.55, inciso
VI

19.No caso de exigéncia de garantia,

a critério da Administragao, foi

P
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aplicada uma das seguintes
modalidades de garantia® prevista
no contrato:

e Caugado em dinheiro ou em titulos
da divida publica, devendo estes

ter sido emitidos sob a forma
Art.56, caput e

§1°

escritural, mediante registro em
sistema centralizada de liquidagao
e de custoédia autorizado pelo
Banco Central do Brasil e
avaliados pelos seus valores
econdmicos, conforme definido?

e Seguro-garantia?

e Fianca bancaria?

20.A clausula dos direitos e das
responsabilidades (ou das

obrigacoes entre as artes
2o P ) Art.55, inciso

estabelece obrigagdes que il

condicionem a organizagao,
diregao, controle, execugéo e ou

fiscalizagao do contrato?

21.A clausula de rescisdo esta de
Art.55, inciso

acordo com o artigo 79 da Lei vl

Federal n° 8.666/93?'

® Conforme Lei Federal n° 8.666/93 art. 56, § 2° ao § 5°

a) A garantia ndo excedera a cinco por cento (5%) do valor do contrato e tera seu valor
atualizado nas mesmas condi¢gdes daquele, ressalvado o previsto no item a seguir,
quando for o caso;

b) O limite de garantia podera ser de até dez por cento (10%) do valor do contrato para
obras, servigos e fornecimentos de grande vulto envolvendo alta complexidade técnica
e riscos financeiros consideraveis, demonstrados através de parecer tecnicamente
aprovado pela autoridade competente;

c) A garantia sera liberada ou restituida apés a execugdo do contrato, atualizada
monetariamente quando em dinheiro;

d) A garantia devera ser acrescida do valor correspondente aos bens entregues pela
Administragao por meio do contrato, quando o contratado for depositario.
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BASE

ATOS ADMINISTRATIVOS E LEGAL
DOCUMENTOS A SEREM LEI SIM/NAO | FOLHA | OBSERVAGAO
VERIFICADOS FEDERAL

N° 8.666/93

22.Ha no contrato elementos _que
indiguem o reconhecimento dos
direitos da Administracdo, em/| Art.55, inciso
caso de rescisao administrativa IX
por inexecugao total ou parcial do

contrato?®

23.Ha o contrato indicagao do foro na
sede da Administragao para
dirimir questdes contratuais, salvo
. Art.55, § 2
nos casos dispostos no § 6° do
artigo 32 da Lei Federal n°

8.666/937

QUANTO A FORMALIZAGAO DO CONTRATO®

24.0 documento formal de

contratagao contempla:

e Os nomes das partes e seus
representantes?

e A sua finalidade?

e O ato que autorizou sua lavratura? Art&1, caput

e O numero do processo, da
dispensa ou da inexigibilidade de
licitagao?

e A sujeicdo dos contratantes as
normas da Lei Federal n°
8.666/1993 e suas alteracdes?

Art.61,

paragrafo

25.A publicagao resumida do contrato
na imprensa oficial ocorreu até o

quinto  dia util do meés

g
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subsequente ao de sua unico

assinatura?

26.A publicagdo resumida dos
aditamentos, se houver, ocorreu
até o quinto dia utii do més

subsequente ao de sua

' Art.61,
assinatura?
B o paragrafo
Obs.: Sdo elementos essenciais do o
unico

extrato de publicacéao as partes, o
objeto, a classificagcdo ou dotagao
orgamentaria, o valor, a vigéncia e a

data de assinatura do contrato.

27.A minuta do contrato foi Art.38,
referendada pela Assessoria ou| paragrafo

Procuradoria Juridica? unico

" A rescisdo do contrato podera ser: A) determinada por ato unilateral e escrito da
Administragdo, nos casos enumerados nos incisos | a Xl e XVII do artigo 78 da Lei
Federal n° 8.666/1993; B) amigavel, por acordo entre as partes, reduzida a termo no
processo da licitagdo, desde que haja conveniéncia para a Administragao; C) judicial,
nos termos da legislagdo. A rescisdo administrativa ou amigavel devera ser precedida
de autorizagéo escrita e fundamentada da autoridade competente.

8 Geralmente essa condigdo é mencionada na clausula de penalidades. A inexecugdo
total ou parcial do contrato enseja a sua rescisdo, com as competéncias contratuais e
as previstas em lei ou regulamento, conforme disposto no artigo 77 da Lei Federal n°
8.666/93.

® O instrumento de contrato é obrigatério nos casos de concorréncia e de tomada de
precos, bem como nas dispensas e inexigibilidades cujos pregos estejam
compreendidos nos limites destas duas modalidades de licitagdo e facultativo nos
demais em que a Administragdo puder substitui-lo por outros instrumentos habeis, tais
como carta-contrato, nota de empenho de despesa, autorizagdo de compra ou ordem
de execucdo de servico. E dispensavel o termo de contrato e facultada a substituigéo,
a critério da Administragao e independentemente de seu valor, nos casos com entrega
imediata e integral dos bens adquiridos, dos quais nao resultem obrigagdes futuras,
inclusive assisténcia técnica; conforme artigo 62 da Lei Federal n° 8.666/93.

BASE LEGAL
ATOS ADMINISTRATIVOS E | El
DOCUMENTOS A SEREM SIM/NAO |[FOLHA | OBSERVAGAO
FEDERAL

VERIFICADOS
N° 8.666/1993

28.Quando a alteragao se der

7
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unilateralmente pela
Administracao, mediante
justificativa, esta decorreu da:
Modificagao do projeto ou das
especificagdes para melhor
adequacao técnica aos objetivos
da Administragcao?

Modificagdo necessaria do valor
contratual em decorréncia de
acréscimo ou diminuigao
quantitativa de seu objeto, nos
limites permitidos na Lei Federal
8.666/19937"°

Art.65, inciso

|, alinea “a”

Art. 65, inciso

|, alinea "b"

29.Quando a alteracédo se der por

acordo entre as partes, mediante

justificativas, esta decorreu de:

Conveniéncia de substituicao da

garantia de execugao?

Necessidade de modificagao do
regime de execugao da obra ou
Servico, bem como de
fornecimento, em face de
verificagao técnica da
inaplicabilidade dos termos
contratuais originarios?
Necessidade de modificagdo da
forma de pagamento, por
imposigao de circunstancias
supervenientes, mantido o valor
inicial atualizado?"
Restabelecimento da relagdo em
que as partes pactuaram

inicialmente entre os encargos do

Art. 65, inciso

Il, alinea "a

Art. 65, inciso

Il, alinea "b"

Art. 65, inciso

Il, alinea "c"

Art. 65. inciso

Il, alinea "d"
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contratado e a retribuicdo da
administragdo para a justa
remuneragao da obra, servigo ou
fornecimento, objetivando a
manutencao do equilibrio
econdmico-financeiro inicial do
contrato, na hipotese de
sobrevirem fatos imprevisiveis, ou
previsiveis, porém de
consequéncias incalculaveis,
retardadores ou impeditivos da
execugao do ajustado, ou, ainda,
em caso de forga maior, caso
fortuito ou fato do principe,
configurando area econdmica

extraordinaria e extracontratual?

30.Na hipotese de ~ acréscimo
guantitativo do objeto contratual,
este observou o limite legal (até
25% ou, no caso de particular de| Art. 65, §1°
reforma de edificio ou de

equipamento, até 50% do valor

inicial)?"

° Conforme disposto no § 1° do art. 65 da Lei Federal n°. 8.666/1993, o contratado
fica obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, os acréscimos ou
supressdes que se fizerem nas obras, servicos ou compras, até 25%(vinte e cinco por
cento) do valor inicial atualizado do contrato, e, no caso particular de reforma de
edificio ou de equipamento, até o limite de 50%(cinquenta por cento) para os seus
acréscimos. Nenhum acréscimo ou supressdo ou supressao podera exceder os limites
estabelecidos, salvo as supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes.
Em havendo alteragao unilateral do contrato que aumente os encargos do contratado,
a Administracdo devera restabelecer, por aditamento, o equilibrio econémico
financeiro inicial.

" E vedada a antecipacdo do pagamento, com relagdo ao cronograma financeiro
fixado, sem a correspondente contraprestacdo de fornecimento de bens ou execugao
de obra ou servigo.

Pagina 73 de 161




~ |BASELEGAL|
ATOS ADMINISTRATIVOS E L]
DOCUMENTOS A SEREM SIM/NAO | FOLHA | OBSERVAGAO
FEDERAL
VERIFICADOS
N° 8.666/93
31.No caso de diminuigao
guantitativa do objeto, esta
Art. 65, § 2°,
observou o] limite
inciso |l
correspondente a 25% do valor
inicial atualizado do contrato?'?
- | Art. 65,§ 1° e
32.Na hipoétese de variagao do
§ 8°c/c CF,
valor contratual, esta decorreu
, art. 37
de reajuste de pregos ou )
L _ (principio da
atualizagbes  previstas  nos _
) economicidad
dispositivos'® contratuais? )
e
33.Na hipotese de alteracdo de
clausulas econdmico-
financeiras e monetarias, esta
Art. 58, § 1°

se deu com manifestagao

prévia de concordancia do

contratado?
OUTROS ASPECTOS A VERIFICAR:
34.Ha comprovagao de
recolhimento mensal dos

encargos previdenciarios, no
caso de servigos executados| Art. 71, § 2°
mediante cessdo de méao de
obra, inclusive os de regime de

trabalho temporario?'

35.Na execugao do contrato, ndo| Art. 78, inciso
ocorreu subcontratagdo'® total | VI c/c art. 13,

ou parcial do objeto do contrato, | § 3° e art. 72
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associagao do contratado com
outrem, cessao ou
transferéncia, total ou parcial,
bem como a fusdo, cisao ou
incorporagdo, quando  nao
admitidos pela Administragcao
expressamente em edital,
processos de dispensa ou de
inexigibilidade de licitagao,
vinculados ao contrato?
Nota: Se negativa a resposta a
este item, verificar a existéncia
de pagamento derivado de

sobrepreco, ou seja, diferenca

de remuneracao entre valor
contratado pelo o6rgao ou
Entidade contratante e o valor
pago pelo contratado ao(s)
subcontratado(s), observado o
artigo 72 da Lei Federal n°
8.666/93.

2 Nenhum acréscimo ou supressao podera exceder os limites estabelecidos no § 1°
do art. 65 da Lei n° 8.666/93, salvo as supressdes resultantes de acordos celebrados
entre os contratantes, conforme disposto no inc. Il do 2° da referida Lei.

3 A variagao do valor contratual para fazer face ao reajuste de pregos previsto no
proprio contrato, as atualizagbes, compensagdes ou penalizagdes financeiras
decorrentes das condigdes de pagamento nele previstas, bem como o empenho de
dotagbes orgamentarias suplementares até o limite do seu valor corrigido, néao
caracterizam alteragdo do Contrato, podendo ser registrados por simples apostila,
dispensando a celebragdo de aditamento, conforme disposto no artigo 65, § 8° da Lei
n° 8.666/93.

4 Conforme disposto no § 2° do art. 71 da Lei n° 8.666/93, a Administragdo Publica
responde solidariamente com o contratado pelos encargos previdenciarios resultantes
da execugdo do contrato, nos termos do art. 31 da Lei n° 8.212/91. Conforme § 3° do
art. 31 da Lei Federal n° 8.212/91, entende-se como cessdao de mao-de-obra a
colocagéo a disposigao do contratante, em suas dependéncias ou nas de terceiros, de
segurados que realizem servigos continuos, relacionados ou ndo com a atividade-fim
da empresa, quaisquer que sejam a natureza e a forma de contratagao.

'® Na execugéo do contrato, sem prejuizo das responsabilidades contratuais e legais, o
contratado podera subcontratar partes da obra, servigo ou fornecimento, até o limite
admitido, em cada caso, pela Administracdo, conforme o art. 72 da Lei Federal n°
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8.666/93. Entretanto, no caso de ocorréncia de subcontratacdo em que a
Administragdo nao a tenha previsto no Edital ou em processo de dispensa, ou de
inexigibilidade de licitagdo e no seu contrato, constituira caso de rescisdo contratual,
conforme disposto no artigo 78, inciso VI da Lei Federal n° 8.666/93.

| BASE LEGAL

ATOS ADMINISTRATIVOS E LB
DOCUMENTOS A SEREM SIM/NAO | FOLHA | OBSERVAGAO
FEDERAL
VERIFICADOS
N° 8.666/93

36.No momento da contratagcéo e por
ocasiao dos pagamentos, o0
contratado néo se encontrava
suspenso ou impedido de
contratar com a Administracao,
mediante consulta ao Cadastro

Geral de Fornecedores?

37.No momento da contratagédo e

durante a execugao do contrato, o
_ _ _ | CR/1.988, art.
contratado, pessoa juridica, nao

195, § 3°
se encontrava em débito com o
sistema da seguridade social?
38.0 processo de execugado de
despesa comtempla:
e Empenho prévio? .
Art. 60 da Lei
e Correspondéncia entre os dados
4320/1964

constantes do empenho (nome do
credor, valor, objeto, classificagao
orcamentaria) e os do contrato?

e Existéncia da documentagcdo a
seguir relacionada, na hipotese de
a despesa ja haver sido liquidada
(declaragao de que o servico ou

material foi realizado ou entregue

nos termos do contrato):
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Art. 76 da Lei
Federal n°
8.666/93

e Primeira via de nota fiscal'® ou

documento equivalente'’?

39.Certificado datado e firmado por
dois funcionarios responsaveis
pelo recebimento do material,
bens ou servigos, com declaragao
de que foram recebidos ou
efetuados em condigdes
satisfatorias para a Administragao
Estadual?

40.Comprovacgao de retengao

previdenciaria quando a prestagao

de servigcos for realizada por
prestador de servico pessoa
fisica, ou juridica por cessao de
m&o de obra'® ou empreitada?
Nota: No primeiro caso-pessoa fisica-
verificar existéncia de processo de

despesa para pagamento do INSS
ESE FEIS PRd IN RFB n°

971/2009
Arts. 115,
116,117 e 138

Patronal por parte do o6rgao ou
entidade (Guia de Previdéncia Social-
GPS) e encaminhamento de Guia de
Recolhimento do Fundo de Garantia
por Tempo de Servigo e Informacgoes
a Previdéncia Social — Gfip. Neste
caso, similarmente, também devera
ser observado o0s registros e
pagamentos de Imposto de Renda
Retido na Fonte (RIR/99, art. 717; AD
Cosar n°. 20, de 1995) e do ISSQN,

quando devidos.

6 No caso de seu extravio, copia reprografica da via fixa, autenticada pela repartigao -

2K
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" Despesa sera liquidada mediante exame prévio de sua legalidade, com base nos
documentos comprobatdrios exigidos em legislagdo especifica.

"® A cessdo de mao-de-obra é a colocacao a disposicao da empresa contratante, em
suas dependéncias ou nas de terceiros, de trabalhadores que realizem servigos
continuos, relacionados ou ndao com sua atividade fim, quaisquer que sejam a
natureza e a forma de contratagao, inclusive por meio de trabalho temporario na forma
da Lei Federal n® 6.019/74.

BASE LEGAL
ATOS ADMINISTRATIVOS E LEI

DOCUMENTOS A SEREM SIM/NAO | FOLHA | OBSERVAGAO

FEDERAL
VERIFICADOS
N° 8.666/93

41.0rdem de pagamento emitida
em favor do credor para crédito
em conta corrente, na hipdtese
de a execugao da despesa ja
haver alcangado a fase de

pagamento?

42.0 prazo de duragao do contrato

ficou adstrito a vigéncia do
| Art. 57, caput
respectivo crédito

orgamentario?

43.Em caso de resposta negativa
ao item anterior, o contrato| Art. 57, caput
referia-se a:

e Projeto cujos produtos estejam
contemplados nas metas do| Art. 57, inciso
PPAG, sendo previsto no ato |
convocatorio (Edital)?

e Prestacao de servigos de forma
continua, com duragao

prorrogavel por iguais e
Art. 57, inciso

sucessivos periodos, com vistas
a obtencdo de pregos e

condigbes mais vantajosas,
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limitada a sessenta meses?

e Aluguel de equipamento e a
utilizagdo de programas de| Art. 57, inciso
informatica, limitado a quarenta v

e oito meses?

44 As hipoteses previstas nos
incisos IX, XIX, XXVIII e XXXI
do art. 24, cujos contratos| Art. 57, inciso
poderdo ter vigéncia por até \%
cento e vinte meses, caso haja

interesse da administragao?'®

45.Nos casos de aplicagao de
sangdes administrativas ao
contrato por inadimplemento | Lei Federal n°

injustificavel, foram observados 8.666/93

os dispostos nos artigos 86 a 88
da Lei Federal n°. 8666/19937

% S30 os casos de:

-comprometimento da seguranga nacional, nos casos estabelecidos em decreto do
Presidente da Republica, ouvido o Conselho de Defesa Nacional;

-compras de material de uso pela das Forgas Armadas, com excegao de materiais de
uso pessoal e administrativo, quando houver necessidade de manter a padronizagao
requerida pela estrutura de apoio logistico dos meios navais, aéreos e terrestres,
mediante parecer de comissao instituida por decreto;

-fornecimento de bens e servigos, produzidos ou prestados no Pais, que envolvam,
cumulativamente, alta complexidade tecnoldgica e defesa nacional, mediante parecer
de comissao especialmente designada pela autoridade maxima do 6rgao;
-contratagdes visando ao cumprimento do disposto nos artigos 3°, 4°, 5° e 20° da Lei
n° 10.973/04, observados os principios gerais de contratagao dela constantes.

Apontamentos:

Declaro que foram conferidos os itens descritos neste checklist, e que o
processo esta em conformidade com o mesmo.
Porto Nacional — TO, de de

Responsavel pela conferéncia
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