ANEXO XII

CHECKLIST: ALTERAGOES NOS CONTRATOS DE SERVIGOS
CONTINUADOS

ART. 57, INC. Il E IV DA LEI 8.666/93
As alteragbes nos contratos cujo objeto seja a prestacdo de servigos
continuados deverdo observar os passos a seguir, na forma estatuida pela Lei

n° 8.666/93 e de acordo com as peculiaridades do objeto contratado.

Processo n°:

Licitagao n°

Contrato n°:

ATOS ADMINISTRATIVOS E
DOCUMENTOS A SEREM VERIFICADOS

1. Consta no processo previsao de recurso

SIM/NAO FOLHA OBSERVAGAO

financeiro emitido pela Secretaria da
Fazenda, para realizagao da despesa
(Lei 8.666/93, art. 7°, § 2° Ill, art. 14,
caput, art. 38, caput)?

2. Os autos do processo contém os
documentos referente ao procedimento
licitatério realizado, o contrato original
assinado pelas partes e eventuais
termos aditivos precedentes?

(os instrumentos dos contratos, convénios

e demais ajustes, bem como os respectivos

aditivos, devem integrar um Unico processo

administrativo, devidamente autuado em
sequéncia cronoldgica, numerado,
rubricado, contendo cada volume o0s

respectivos termos de abertura e

encerramento).

Pagina 138 de 161




3. Quanto a vigéncia, houve extrapolagao
do prazo?

(na analise dos processos relativos a
prorrogagao de prazo, cumpre aos 0rgaos
juridicos verificar se nao ha extrapolagao
do atual prazo de vigéncia, bem como
eventual ocorréncia de solugdo de
continuidade nos aditivos precedentes,
hipoteses que configuram a extingao do
ajuste, impedindo a sua prorrogagao).

Contrato firmado em / /

Vigéncia inicial / /

Valor inicial do contrato R$:

4. Consta nos autos do processo algum
registro de sangdo a empresa
contratada, cujos efeitos torne-a
proibida de celebrar contrato
administrativo e alcance a

Administragdo contratante?

5. Existe manifestagdo do contratado
demonstrando interesse na prorrogagao

do prazo de vigéncia do contrato?

6. Foi realizada pesquisa de mercado a
fim de verificar se os pregos contratados
permanecem vantajosos para a
Administracgao (art. 57, Il, Lei 8.666/93)?

7. H& manifestacdo da Administragéo
(preferencialmente do fiscal do contrato)
acerca da execugdao do contrato,
justificativa  da necessidade da
prorrogagao e sobre a manutengao das
condigbes vantajosas do ajuste (art. 57,
Il'e § 2° da Lei 8.666/93)?
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8. A prorrogagao foi autorizada pela
autoridade competente (art. 57, §2°, Lei
8.666/93)?

9. Foi juntado o comprovante da
manutencao das mesmas condi¢gdes de
habilitagéo exigidas na licitagéo (art. 55,
XIll, Lei 8.666/93)?

10.H4a comprovagao da regularidade
trabalhista (Lei 12.440/11)7?

11.Ha, na Lei Orgamentaria do exercicio da
prorrogagao do contrato, dotagdes
suficientes para o custeio das
respectivas despesas, ou
condicionamento da validade e eficacia
da prorrogacao a referida
disponibilidade (art. 7°, § 2° Ill, da Lei
n° 8.666/93)?

12.Ha minuta do termo aditivo?

VERIFICAGAO ESPECIFICA

ACRESCIMOS OU SUPRESSOES DO OBJETO
1. Ha justificativa apta a demonstrar a

superveniéncia do fato ensejador da

alteragao contratual?
(observar o principio de que a execugao de
itens do objeto do contrato em quantidade
superior a prevista no orgamento da
licitagdo deve ser previamente autorizada
por meio de termo aditivo contratual, o qual
devera atender aos requisitos a seguir: ser
antecedido de procedimento administrativo
no qual figue adequadamente consignada

a motivacdo das alteragbes tidas por
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necessarias, que devem ser embasadas
em pareceres e estudos técnicos
pertinentes, bem assim caracterizar a
natureza superveniente, em relagdo ao
momento da licitagdo, dos fatos
ensejadores das alteragdes (TCU, Acordao
554/2005 — Plenario)).

2. Ha justificativa da Administragdo que
assegure a pertinéncia entre os servigos
originalmente contratados e a dos

aditados (acréscimos)?

3. A Administragdo observa o limite
quantitativo e/ou qualitativo previsto no
art. 65, § 1°, da Lei n° 8.666/937

4. Nos contratos de prestagdao de servigo
ou execugdo de obra, ha projeto basico
atinente ao acréscimo pretendido?

(elaborar projeto basico previamente a

realizagdo de aditamentos contratuais, em

especial, quando implicar acréscimos
quantitativos do objeto, nos termos do art.

7°, § 2° da Lei n 8.666/93 c/c art. 65, |, b,

do mesmo diploma legal (TCU — Acoérdao

740/2004 — Plenario)).

5. No caso do item anterior, consta a
aprovagdo motivada do Projeto Basico
pela autoridade competente (art. 7°, §
2° 1 da Lein® 8.666/93)7

6. Sendo o objeto do contrato a prestagao
de servigo ou a execugado de obra, ha
orgamento detalhado em planilhas que

expresse a composicao de todos os
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custos unitarios da alteragao
(acréscimo), conforme disposto no art.
7°,§81° 1, da Lei n 8.666/937

7. A Administragao demonstra a
inexisténcia de sobrepreco no objeto

acrescido?

8. Existem pareceres e estudos técnicos
elaborados por profissionais habilitados,
de modo a configurar a superveniéncia,
em relagao a instauragao da licitagao ou
a instrugdo do processo de contratagao
direta, dos fatos determinantes das

alteracoes, se for o caso?

9. Consta autorizagdo motivada da
autoridade competente para a alteragao

por meio de aditamento?

10.Ha comprovagéo quanto a existéncia de
recursos orgamentarios, na hipotese de
a alteragcéo gerar aumento de despesa
(art. 7°, § 2°, Ill, da Lei n° 8.666/93 e art.
16, inc. | e Il, da Lei Complementar
101/2000)?

11.Ha minuta de termo aditivo?

VERIFICAGAO ESPECIFICA

REAJUSTE DO VALOR CONTRATUAL
1. O contrato estabelece que o valor

contratual possa ser reajustado e qual o
indice aplicavel (arts. 5°, § 1°, 40, XI, e
55, 1, da Lei n°® 8.666/93)7?

2. O reajuste observa a periodicidade
anual, a partir da data limite para

apresentagcao da proposta ou outro
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marco inicial (arts. 40, XI, 55, Ill, da Lei
n°® 8.666/93 e art. 3° § 1° da Lei n°
10.192/01)?

Indicar o marco inicial utilizado.

3. Ha previsao de recursos or¢gamentarios
para o0 pagamento da despesa
decorrente do reajuste (art. 7°, § 2°, lll,
da Lei n°® 8.666/93)7

4. Nos termos do artigo 65, § 8°, da Lei n°
8.666/93, o reajuste do valor contratual
previsto realiza-se por simples apostila.
Nada obstante, caso coincidente com
outra alteragdo contratual que deva ser
formalizada por meio de termo aditivo,
recomenda-se a sua inclusao no

respectivo aditamento contratual.

VERIFICAGAO ESPECIFICA
REPACTUAGCAO DO VALOR CONTRATUAL
1. A repactuagdo encontra-se prevista no
instrumento  convocatério e/ou no
contrato (art. 40, Xl e 55, lll da Lei n°
8.666/93)7

2. Foi solicitada a repactuagao pela
contratada mediante a demonstragao
analitica da variagdo dos custos do
contrato por meio de planilha (art. 5°
Decreto 2.271, de 1997 e art. 40, caput,
da IN SLTI n°® 2, de 30.04.08)?

3. Esta atendido o requisito da anualidade,
contado este da data do orgamento a

que a proposta se referiu (Acordo,
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Convencao ou Dissidio Coletivo de
Trabalho) para os custos de mé&o de
obra ou da data da proposta para os
demais insumos (arts. 2° e 3°, Lei
10.192/01, art. 5° Decreto 2271/97)?
No caso das repactuagdes subsequentes a
primeira, foi observado o interregno de um
ano contado da ultima repactuagao
correspondente a mesma parcela objeto da
nova solicitacao?
Entende-se como dultima repactuagcao a
data em que iniciados seus efeitos
financeiros, independentemente daquela
em que celebrada ou apostilada.
O ¢rgao deve informar a data do fato que
enseja a repactuagao, bem como a data da

ultima prorrogagao, se houver.

4. Consta nos autos do processo a
Convengao Coletiva de Trabalho que
comprova a majoragao do salario
normativo da categoria profissional
empregada na execugao dos servigos

contratados”?

5. A Administragdo observa no pedido de
repactuagdo, a incidéncia de algum
custo ndo previsto originariamente na
proposta? Foram eliminados da planilha
os custos ndo renovaveis ja pagos ou

amortizados?

6. Consta nos autos do processo, laudo
técnico ou instrumento equivalente,
expedido pelo setor competente da

Administracdo, por meio do qual é
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certificado se ocorreu ou nao a efetiva
repercussdo dos eventos majoradores
dos custos do contrato na forma

postulada pela contratada?

7. Decisdao quanto ao pedido de

repactuagao formulado pelo Gestor?

8. Ha previsdo de recursos orgamentarios
para o pagamento da despesa
decorrente da repactuacgao (art. 7°, § 2°,
Ill, da Lei n° 8.666/93)?

9. Existe nos autos Parecer Juridico
quanto a solicitagdo de alteragdo dos
contratos (Art. 38 da Lei 8.666/93)7

10.Termo de alteragdo encontra se

devidamente assinado e publicado?

Apontamentos:

Declaro que foram conferidos os itens descritos neste checklist, e que o

processo esta em conformidade com o mesmo.

Porto Nacional — TO, de de

Responsavel pela conferéncia
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