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Estado do Tocantins
Municipio de Porto Nacional
Secretaria Municipal de Comunicac¢ao

TERMO DE REFERENCIA

1 - OBJETO:

1.1 O presente Termo de Referéncia tem como objeto contratacdo de
empresa especializada para fornecimento de Persianas Vertical Blackout, por meio
de aquisicao e servico de instalacao, destinados as necessidades da Secretaria
Municipal de Comunicacao-SECOM, conforme especificacées e quantidades,
constantes neste Termo de Referéncia. Conforme Documento de Oficializacao
da Demanda, Estudo Técnico Preliminar em Anexo.

2 — FUNDAMENTAGAO LEGAL:

2.1. Por serem bens de pequeno valor, enquadram-se na condi¢cao de Dispensa de
Licitagado, conforme inciso Il, do Artigo 75, da Lei n. ° 14.133/2021.

3 — CRITERIO DO JULGAMENTO:

3.1. O critério do julgamento sera baseado no menor prego GLOBAL.

4 - JUSTIFICATIVA:

4.1 A instalacdo de persianas nas janelas dos setores da Secretaria Municipal da
Comunicagao, incluindo o Gabinete do Secretério e a sala de design grafico, € essencial
por diversos motivos:

4.1.2 CONTROLE DA LUMINOSIDADE: As persianas permitem regular a entrada de
luz natural, criando um ambiente mais adequado para atividades de trabalho, evitando
0 excesso de luminosidade que possa causar desconforto visual e reflexos indesejados
em telas de computadores e outros dispositivos.

4.1.3 PRIVACIDADE: As persianas garantem a privacidade dos ambientes, permitindo
que os funcionarios realizem suas atividades sem interferéncias externas.

4.1.4 CONTROLE TERMICO: As persianas ajudam a regular a temperatura interna,
reduzindo a entrada de calor excessivo nos ambientes durante os dias quentes e
contribuindo para o conforto térmico dos ocupantes.

4.1.5 ESTETICA E AMBIENTE PROFISSIONAL: Além de sua funcionalidade pratica, as
persianas contribuem para a estética dos espacos, proporcionando um ambiente
profissional e organizado.

4.1.6 Portanto, a aquisi¢éo e instalacao de persianas sdo fundamentais para melhorar
as condigbes de trabalho e o ambiente nos setores da Secretaria Municipal da
Comunicagao.
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5 - ESPECIFICAGOES DOS BENS OU SERVIGOS:

QUANTI ies , .
Item UNIDADE DADE Descritivo Técnico

e Persiana Vertical Backout medindo 2,50 x 2,33, na

M2 cor Nuance (Ref 1207), Azul agua, Azul Ciano, Tiffany,
13,55 Turquesa, Varsdvia ou Azul bebe (Ref 4718)

e Persiana Vertical Backout medindo 3,32 x 2,33 na

cor Nuance (Ref 1207), Azul agua, Azul Ciano, Tiffany,
Turquesa, Varsovia ou Azul bebe (Ref 4718)

01

6 - DO PRAZO, LOCAL E CONDICOES DE ENTREGA OU EXECUGAO:

6.1- O recebimento e instalacdo do produto dara em sua totalidade de uma sé
vez, em conformidade com o item descritos no item 5, observando as
especificacoes contidas na Nota Fiscal e Nota de Empenho;

6.2 - Serdo devolvidos os materiais que nao atenderem as especificacdes
exigidas neste termo de referéncia;

6.3 - O recebimento definitivo somente se dara, apds atestado pelo servidor

encarregado, o qual sera aposto no verso da Nota Fiscal;
6.4 — Os itens, deveram ser entregues:

a) Na sede da Secretaria Municipal de Comunicagao, situado na Av. Murilo
Braga n°1887, Centro, Porto Nacional-TO, CEP: 77.500-000.
b) Prazo de maximo 15 (quinze) dias uteis, contados a partir do recebimento
da Nota de Empenho.
¢) No horario das 08h00min as 12h00min e das 14h00min as 18h00min, em
dias uteis, de 22 a 62 feira, telefones (63) 3363-6000.
6.5. Devera ser entregue em perfeita condigdo de uso, conforme as condicoes e
especificacdes descritas neste instrumento e em todos os seus Anexos, bem como na

proposta de precos apresentada, dentro do horario de expediente da Contratante.

6.6. A Contratada devera comunicar, formalmente, a Contratante com 48 horas de
antecedéncia, a data e o horario previsto para a entrega do mobiliario.

6.7. O recebimento dos itens devera estar condicionado a observancia das condicdes e

especificagbes técnicas. O itens adquirido deverd ser novo, assim considerado de

Avenida Murilo Braga n° 1887, Centro, Porto Nacional- TO.

PORTO  Documento assinado digitalmente por Confira a autenticidade com o cédigo yMf8wD7SC6
ROBERTO KESNAY PEREIRA TAVARES, em 21/05/2024 09:32:00 no enderego https://portonacional.gep.digital/verificacao



@

Estado do Tocantins
Municipio de Porto Nacional
Secretaria Municipal de Comunicac¢ao

primeiro uso e estar devidamente acondicionado e acompanhado da respectiva Nota
Fiscal.

6.8. O prazo para a substituicdo de pegas ou equipamentos e para reparos de defeitos
observados pela fiscalizagao devera ocorrer em até 72 (setenta e duas) horas.

6.9. O prazo de garantia, contra defeitos de fabricagcao e funcionamento, devera ser de
no minimo 12 (dose) meses a contar da data do recebimento definitivo do objeto.

7 — GARANTIAS EXIGIDAS:

7.1. O equipamento/objeto deste Termo de Referéncia, terd garantia de, no minimo,
1 (um) ano, contados a partir da data da entrega dos mesmos, bem como a
Assisténcia Técnica gratuita no periodo da garantia no local de instalagdo do
aparelho.

7.2. Todos os custos de atendimento aos aparelhos que apresentarem defeito
durante o prazo de garantia correrdao por conta da assisténcia técnica ou por conta
do Contratado.

7.3. Quando acionada a Garantia ou a Assisténcia Técnica, a CONTRATADA tera
até 72 (setenta e duas) horas, para prestar os servigcos necessarios visando reparo
ou substituicao do aparelho. Caso o reparo envolva o fornecimento de pegas em um
prazo de entrega superior ao estipulado acima, a CONTRATADA devera apresentar
justificativa a fiscalizagao.

8 - DOCUMENTAGAO PARA HABILITACAO:

8.1. PARA DA COMPROVACAO DA HABILITACAO JURIDICA A VENCEDORA
DEVERA APRESENTAR:

a) Copia do Documento de Identidade e do CPF dos sécios ou diretores;

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na
Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de
seus administradores, para os casos de sociedade empresaria ou empresa individual
de responsabilidade limitada — EIRELI;

c) Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual, para empresa
Microempreendedor Individual — MEI, hipétese em que sera realizada a verificacdo da
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autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;
d) Prova de Regularidade Fiscal Perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao
de Certidao Negativa, ou Certiddo Positiva com efeito de Negativa de Débito expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e
a Divida Ativa da Uniao (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;
e) Certidao Negativa, ou Certidao Positiva com efeito de Negativa de Débito Estadual
ou Distrital;
f) Certidao Negativa, ou Certidao Positiva com efeito de Negativa de Débito Municipal
ou Distrital, do domicilio ou sede da licitante, ou outra equivalente na forma da Lei;
g) Prova de regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo,
devidamente vélida, emitida pela Caixa Econdémica Federal, que comprove inexisténcia
de débito perante o FGTS;
h) Comprovante de inscricao Cadastro Nacional de Pessoa Juridica CNPJ e/ou Prova
de inscricdo no Cadastro Geral de Contribuintes (CGC);
i) Prova de inexisténcia de débitos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT ou Certidao
Positiva com efeito de Negativa de Débito, emitida através do site
www.tst.jus.br/certiddo, de acordo com a Lei n® 12.440, de 07/07/2011, ou outra que
tenha a mesma comprovacgao na forma da lei.
j) Atestado de Capacidade Técnica.
8.2 DAS DEMAIS DECLARACOES:

» Declaracao de Atendimento ao Art. 7° da CF;
Declaragao de Inexisténcia de Parentesco.

9 - DA DOTACAO ORGAMENTARIA:

ORGAO: 24 UNIDADE: 2401

ORGANOGRAMA ELEMENTO | FICHA SUBITEM FONTE
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MANUTENGCAAO 23 1500000-
DOS SERVICOS UNIFORMES, Rec. ndo
24 2401 1138 ADMINISTRATIVOS 339030 20244772 TECIDOS E vine. de
2000 AVIAMENTOS Impostos
PROPRIO
10 - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

10.1. Comunicar a (o) Contratado (a) a emissao da nota de empenho - NE, informando

simultaneamente o local e horario da entrega;
10.2. Disponibilizar local adequado para a realizagao da entrega;

10.3. Acompanhar e fiscalizar a entrega dos produtos, atestar nas notas fiscais/faturas
o efetivo fornecimento do objeto deste Termo de Referéncia;

10.4. Conferir a adequacao dos materiais ao previsto neste Termo de Referéncia;

10.5. Informar a (o) Contratado (a), para as devidas corregdes ou substituicdo, caso
constate alguma discrepancia no mobiliario entregue em relagédo as especificagbes do
presente Termo;

10.6. Solicitar o reparo, a corre¢do, a remogao ou a substituicdo dos materiais/servigos

em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes.

10.7. Prestar as informacoes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
CONTRATADA.

11 - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:

11.1. Responsabilizar-se integralmente pelo objeto contratado, nas quantidades e
padroes estabelecidos, vindo a responder pelos danos causados diretamente da
secretaria de Comunicacao ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, nos termos
da legislacao vigente, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagéo
ou acompanhamento pelo 6rgéo interessado;

11.2. Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela contratante,
obrigando-se a atender, de imediato, todas as reclamacdes a respeito da qualidade dos

Servigos;
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11.3. Prestar os servigos contratados com as caracteristicas exigidas no contrato/ordem
de fornecimento e de acordo com a legislagdo vigente pertinente, sendo vedadas
solugdes alternativas para consecugao do objeto, ressalvadas as hipoteses de expressa
anuéncia por parte da administracao;

11.4. Atender prontamente todas as solicitagbes da Secretaria Municipal de
Comunicacao da cidade de Porto Nacional- TO, no Termo de Referéncia e outras
estabelecidas no processo/ordem de fornecimento;

11.5. Comunicar a SECOM, por escrito, qualquer anormalidade de carater urgente e
prestar os esclarecimentos necessarios;

11.6. Manter durante toda a execugao contratual, em compatibilidade com as obrigacoes
por ela assumidas, todas as condigbes de habilitacdo e qualificacdo exigidas no
processo de contratacdo, no Termo de Referéncia;

11.7. Manter sempre atualizados os seus dados cadastrais, alteragdo da constituicdo
social ou do estatuto, conforme o caso, principalmente em caso de modificagdo de
endereco, sob pena de infragao contratual.

12 - DA GESTAO E FISCALIZAGAO DA ENTREGA:

12.1. A fiscalizagdo e acompanhamento da entrega dos produtos sera efetuada pelo
servidor KALINE CARDOSO LIMA AIRES, Cargo: COMUNICADORA SOCIAL,
Matricula: 101280 e-mail: portonacionalsecom@gmail.com, que registrara todas as
ocorréncias e deficiéncias em relatério, cuja copia serd encaminhada a contratada,
objetivando a imediata correcdo das irregularidades apontadas, e adotando as

providencias necessarias.

13 - SANCOES ADMINISTRATIVAS E MULTAS:

Conforme os Artigos 155 e 156, da Lei n® 14.133/2021

13.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o

contratado que:

13.1.1 der causa a inexecucgao parcial do contrato;
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13.1.2 der causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo ou ao funcionamento dos servigcos publicos ou ao interesse
coletivo;

13.1.3 der causa a inexecucao total do contrato;

13.1.4 ensejar o retardamento da execu¢do ou da entrega do objeto da
contratagdo sem motivo justificado;

13.1.5 apresentar documentagao falsa ou prestar declaragédo falsa durante a
execucao do contrato;

13.1.6 praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
13.1.7 comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

13.1.8 praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de
2013.

13.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as
seguintes sancoes:

I. Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugao parcial do contrato,
sempre que nao se justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156,
§2° da Lei n® 14.133, de 2021);

Il. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que nao se
justificar a imposigcao de penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei n® 14.133,
de 2021);

lll. Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as
condutas descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato,
bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢cao de penalidade

mais grave (art. 156, §5°, da Lei n® 14.133, de 2021).

IV. Multa:

(1) moratéria de 02% (dois décimos por cento) por dia de atraso injustificado
sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 15 (quinze) dias;

(2) moratoria de 02% (dez décimos por cento) por dia de atraso injustificado
sobre o valor total do contrato, até o maximo de 30% (trinta por cento), pela
inobservancia do prazo fixado para apresentagao, suplementacao ou reposicao
da garantia.
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a. O atraso superior a 30 dias autoriza a Administracdo a promover a extingao
do contrato por descumprimento ou cumprimento irreqular de suas clausulas,
conforme dispée o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

(3) compensatoria de 10% (dez décimos por cento) sobre o valor total do
contrato, no caso de inexecucggo total do contrato.

13.3. A aplicacao das sanc¢des previstas neste Contrato nao exclui, em hipétese alguma,
a obrigacao de reparacao integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°, da Lei
n® 14.133, de 2021).

13.4. Todas as sangdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa (art. 156, §7°, da Lei n® 14.133, de 2021).

13.4.1 Antes da aplicacao da multa sera facultada a defesa do interessado no
prazo de 10 (dez) dias Uteis, contado da data de sua intimacao (art. 157, da Lei
n® 14.133, de 2021).

13.4.2 Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor
do pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da
perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera
cobrada judicialmente (art. 156, §8°, da Lei n® 14.133, de 2021).

13.4.3 Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser
recolhida administrativamente no prazo maximo de 710 (dez) dias, a contar da
data do recebimento da comunicagéo enviada pela autoridade competente.

A aplicacado das sangoes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure
o contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento
previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as
penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragédo de
inidoneidade para licitar ou contratar.

13.5. Na aplicacao das sangdes serdo considerados (art. 156, §1°, da Lei n® 14.133, de
2021):

a. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

b. as peculiaridades do caso concreto;

c. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d. os danos que dela provierem para o Contratante;

e. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientagdes dos 6rgaos de controle.

14 - DO PAGAMENTO:

14.1. O pagamento sera efetuado até o 30 (trinta) dias, mediante a apresentacéo da
Nota Fiscal.
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14.2. O pagamento sera creditado em conta corrente, por meio de ordem bancéria a
favor de qualquer instituicao bancaria indicada na Nota Fiscal, devendo, para isso, ficar
explicito o nome do banco, agéncia, localidade e niumero da conta corrente em que
deverd ser efetivado o crédito.

14.3. Havendo erro na Nota Fiscal ou circunstancia que impeca a liquidagao da despesa,
esta sera devolvida & CONTRATADA, e o pagamento ficara pendente até que ela
providencie as medidas saneadoras. Nesta hipétese, o prazo para pagamento iniciar-
se-a apds a regularizagao da situagao ou reapresentagdo do documento fiscal nao

acarretando qualquer énus para a Secretaria Municipal de Comunicagéo.

14.4. Previamente a data do pagamento, a Secretaria juntara aos autos as Certidoes da
CONTRATADA.

14.5. Os tributos e as contribui¢cdes fiscais, bem como quaisquer outras despesas
necessarias a entrega dos bens/materiais sdo de responsabilidade da CONTRATADA,
podendo a CONTRATANTE exigir, a qualquer tempo, a comprovagdo de sua
regularidade.

15 - DO VALOR ESTIMADO:

15.1. O Valor total da aquisicao é de aproximadamente R$ 1.486,02 (mil e quatrocentos
e oitenta e seis reais e dois centavos). Sendo o valor por M2 R$ 109,67 (cento e nove
reais e sessenta e sete centavos).

16 - DOS ESCLARECIMENTOS:

16.1. Em caso de dlvidas entrarem em contato com a Secretaria Mun. Comunicagao,

pelo e-mail: portonacionalsecom@gmail.com.

Porto Nacional — TO, 22 de marco de 2024.
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