Estado do Tocantins
Prefeitura Municipal de Porto Nacional

Secretaria Municipal da Fazenda

TERMO DE REFERENCIA
1-OBJETO

Constitui objeto deste Termo de Referéncia para aquisicdo de materiais de limpeza para
atender as necessidades desta Secretaria Municipal da Fazenda e suas Unidades
Administrativas, conforme condi¢Oes, especificacGes, quantitativos e exigéncias,
contidos neste Termo de Referéncia.

2 —-JUSTIFICATIVA

A presente solicitacdo se da pela aquisicdo de material de limpeza, com a finalidade de
suprir as necessidades constantes de asseio e salubridade das dependéncias da SEDE da
Secretaria da Fazenda, assim como suas Unidades Administrativas proporcionando
assim a continuidade e a ampliacdo na prestacdo dos servi¢os publicos.

3 - FUNDAMENTACOES LEGAIS

3.1 - Este Termo de Referéncia foi elaborado em conformidade ao que determina o
Inciso Il do art. 75 da Lei N° 14.133/2021 e demais normas e legislacdes vigentes e
pertinentes e respectivas alteragdes.

4 — DAS CONDICOES, QUANTITATIVO E ESPECIFICACAO

4.1 - As especificacBes descritas sdo medidas minimas para a aquisicdo do objeto,
podendo possuir medidas superiores as discriminadas no presente objeto.

4.2 - Nos precos cotados deverdo estar inclusos os custos de transporte, garantias e
quaisquer outras despesas do objeto desta compra.

4.3 - Os materiais de protecdo e seguranca deverdo estar em perfeitos estado de
conservagdo e obedecendo as normas da ABNT e serem aprovados pelo INMETRO,
conforme natureza do item.

4.4 - As especificagOes e quantitativos do objeto desta Aquisi¢do estdo elencados na
tabela:

01 100 UN GARRAFA DE ALCOOL LIQUIDO 1 LT

02 70 UN ALCOOL EM GEL - 500 ML

03 10 CX GARRAFA AGUA SANITARIA 1 LT - CX COM 12
04 06 CX DETERGENTE - CX 24 UN

05 10 PCT SABAO EM BARRA - PCT COM 5

06 06 PCT SABAO EM PO - 5KL

07 10 GL SABONETE LIQUIDO - GALAO 5 LT
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08 60 UN LIMPADOR MULTIUSO - 500 ML
09 D4 UN LIMPA VIDRO - 500 ML

10 D4 UN DESINFETANTE - 5 LT

11 50 UN FLANELA BRANCA

12 |50 UN PANO DE CHAO - TIPO TOALHA

13 |0 FARDO PAPEL HIGIENICO - FOLHA DUPLA- 64 ROLOS
14 B6 PCT PAPEL TOALHA BOBINA - 8 ROLOS - 50 METROS
15 20 UN COADOR DE CAFE

16 02 CX CERA LIQUIDA - 1 LT - CX 12 - INCOLOR

17 h2 LT INSETICIDA 380 ML

18 h2 PCT SACO DE LIXO 100 LITROS - 100 UNIDADES

o ba PCT SACO DE LIXO 30 LITROS - 100 UNIDADES

I ocT SACO DE LIXO 200 LITROS - 100 UNIDADES

5 100 o BUCHA DE LAVAR LOUCAS

T o COPO DESCARTAVEL 200ML- CX COM 1000 UNIDADES
23 12 UN RODO GRANDE - 40 CM - PLASTICO

24 2 UN LUVA LATEX G - PAR

25 08 UN VASSOURA GARI  C/CABO

26 06 UN VASSOURA DE PELOS MACIOS C / CABO

27 {6 UN DISPENSER PAPEL TOALHA - BOBINA

8 D4 PCT ESPONJA DE ACO 60G

29 {06 UN ESCOVA DE VASO

5 - VALOR ESTIMADO DAS AQUISICOES

O respectivo valor foi estimado com base nos or¢gamentos anexados ao processo.

6 - DOS CRITERIOS TECNICOS E DE QUALIDADE

Os materiais limpeza ofertados pela(s) proponente(s) deverdo obrigatoriamente atender
as exigéncias de qualidade, observado os padrGes e normas baixadas pelos 6rgéos
competentes de controle de fiscalizagdo de qualidade industrial — ABNT, INMETRO,
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7-DA DOTACAO ORCAMENTARIA E DA FONTE DE RECURSOS
7.1 - As despesas com a aquisicdo do objeto correram por conta da dotagéo

orcamentaria do Poder Executivo Municipal através da Secretaria Municipal da
Fazenda.

CLASSIFICACAO ORCAMENTARIA ELEMENTO DE SUBITEM FONTE
FICHA DESPESA
16.1633.06.129.1117.2130 20234457 33.90.30 22 15000000010000
MANUTENCAO DA GESTAO MATERIAL DE Tesouro Municipal
FISCAL CONSUMO

8 - DA FORMA DE AQUISICAO, DO LOCAL E CRITERIO DO
RECEBIMENTO, E DO RESPONSA\{EL PELO RECEBIMENTO, ATESTO
DAS NOTAS FISCAIS E FISCALIZACAO.

8.1 - DA FORMA DE AQUISICAO DO OBJETO

8.1.1- O objeto sera solicitado através de emissdo de ordem de compras e fornecimento
da nota de empenho e entregue em parcela unica.

8.2 - DO LOCAL E CRITERIO DO RECEBIMENTO

8.2.1. Os materiais limpeza deverdo ser entregues em horario comercial, das 08:00
horas as 12:00 horas e das 14:00 horas as 18:00 horas, na Sede da Secretaria Municipal
da Fazenda, na Avenida Murilo Braga, N° 1887, Centro de Porto Nacional —

8.3 - DO RESPONSAVEL PELO RECEBIMENTO DO OBJETO, ATESTO DAS
NOTAS FISCAIS E FISCALIZACAO

8.3.1 A aquisicdo deverd ser executado fielmente, de acordo com as clausulas
avancadas, nos termos do presente instrumento e da legislacdo vigente, respondendo o
inadimplentepelas consequéncias da inexecucao total e parcial.

8.3.2 A Gestdo da aquisicdo sera realizada pelo Secretario da Secretaria Municipal da
Fazenda, senhor Loenis Fernandes Sirqueira e a fiscalizag&o pelo servidor Yago Ramos
Brauna, matricula 20351.

8.3.3 O Fiscal de recebimento devera comunicar imediatamente ao Gestor da aquisi¢do
qualquer problema que venha acontecer durante a realizagdo das aquisicoes dos
produtos, com vista ao alinhamento cabivel sem prejuizo para as partes.

8.3.4 A Fiscalizacdo exercida por interesse da Secretaria ndo exclui nem reduz a
responsabilidade do fornecedor, durante a entrega dos produtos, por danos causados
diretamente a Administracdo ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, por
qualquer irregularidade, e na sua ocorréncia, ndo implica corresponsabilidade do Poder
Publico ou de seus servidores conforme art. 75 da Lei n® 14.133/21.
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8.3.5 A fiscalizacdo ndo exclui ou reduz a responsabilidade da FORNECEDORA,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, nem a exime de manter
fiscalizacédo propria.

8.3.6 Ao fiscal caberd atestar a(s) Nota(s) Fiscal(s), apds o recebimento e conferéncia
da aquisicao dos produtos de limpeza.

8.3.7 Ao Fiscal caberd também, emissdo de relatorio de fiscalizacdo conforme o
recebimentos dos materiais de limpeza.

9 - DA FORMA DE PAGAMENTO

9.1 - O pagamento sera efetuado através de ordem bancéaria na conta corrente do
fornecedor em até 30 (trinta) dias ap6s o fornecimento do objeto, mediante
apresentacdo da Nota Fiscal devidamente atestada pelo servidor responsavel, desde
gue nao haja fator impeditivo imputavel ao fornecedor .

9.2 — O Fornecedor deverd emitir Fatura/Nota Fiscal correspondente ao objeto
fornecido, sem rasuras, fazendo constar na mesma as informacgdes bancéarias tais
como, o nimero de sua conta, 0 nome do Banco e respectiva Agéncia.

9.2.1 - A Nota Fiscal devera ser conferida e atestada por servidor/responsavel
competente da Secretaria, assim como também o relatorio de fiscalizacdo, e devera estar
acompanhada da Ordem/Requisicdo de compras da nota de empenho emitida pelo
Fornecedor responsavel pelo pedido, devidamente assinada por servidor publico
municipal identificado e autorizado para tal.

9.2.3 - O pagamento sera efetuado de acordo com o CNPJ sob o qual serd emitida a
Nota Fiscal da empresa.

9.3 - Nenhum pagamento serd efetuado a empresa enquanto pendente de liquidacao,
qualquer obrigacdo financeira que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou
inadimpléncia, que podera ser compensada com o(s) pagamento(s) pendente(s), sem
que isso gere direito a acréscimos de qualquer natureza.

10 - DOCUMENTOS DA EMPRESA

e PROPOSTA DA EMPRESA CONTENDO:

o SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA,;

o CNPJ: 27.051.881/0001-26;

o ENDERECO: AVENIDA MURILO BRAGA N°1887, CENTRO,
PORTO NACIONAL - TO;
FORMA DE PAGAMENTO;
VALIDADE DA PROPOSTA,
DADOS BANCARIOS DA EMPRESA,

o ASSINATURA E CARIMBO COM CNPJ DA EMPRESA.
e DOCUMENTOS DA EMPRESA:

o CONTRATO SOCIAL DA EMPRESA,;

o O O
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RG, CPF E COMPROVANTE DE ENDERECO DOS SOCIQS;
CARTAO CNPJ;

CND FEDERAL,;

CND ESTADUAL,;

CND MUNICIPAL,;

CND TRABALHISTA;

CRFFGTS

CEIS;

CNCIA

o CONCORDATA/FALENCIA.

e DECLARACAO QUE O0OS SOCIOS NAO POSSUE VINCULO
EMPREGATICIO JUNTO AOS ORGAOS PUBLICOS.

e DECLARACAO QUE NAO POSSUE PARENTESCO COM A
MUNICIPALIDADE.

e DECLARACAO NEGATIVA DE TRABALHO INFANTIL.

O 0O OO0 O O O O O

11 - DAS OBRIGACOES DAS PARTES

11.1 - Além das obrigacdes resultantes da observancia da Lei 14.133/2021, sdo
obrigacdes do Fornecedor:

11.1.1 - Entregar os materiais solicitados nos locais designados pela SECRETARIA
MUNICIPAL DA FAZENDA.

11.1.2 - Responder, integralmente, por perdas e danos que vier a causar ao fornecedor
em razdo de acdo ou omissdo, dolosa ou culposa, sua ou dos seus pressupostos,
independentemente de outras combinacbes de fornecimento ou legais a que estiver
sujeita.

11.1.3 - Atender as determinaces da fiscalizacdo da SECRETARIA MUNICIPAL DA
FAZENDA e providenciar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pela
fiscalizacdo quanto a aquisicdo dos materiais de limpeza.

11.1.4 - Manter entendimento com a SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA
objetivando evitar interrup¢fes ou paralisagdes durante a aquisicdo dos materiais de
limpeza.

11.1.5 — Atender os termos do objeto do presente fornecimento nas condig¢des e prazos
estabelecidos seguindo ordens e orientacbes da SECRETARIA MUNICIPAL DA
FAZENDA. No caso de descumprimento total ou parcial das obrigagdes assumidas pela
empresa, sem justificativa aceita pelo 6rgdo, resguardada os procedimentos legais
pertinentes — responsabilidade civel e criminal podera acarretar as sangdes declaradas no
presente Termo.

11.1.6 - O Fornecedor se encarregara de apresentar as seguintes documentagdes para
aquisicdo do Obijeto:

11.2 — Além das obrigacOes resultantes da observancia da Lei 14.133/2021 sé&o
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obrigacdes do FORNECEDOR.

11.2.1 - Exercer ampla, irrestrita e permanente fiscalizacdo da execucéo do fornecimento.

11.2.2 - Efetuar o0 pagamento da aquisicdo dos materiais de limpeza apds sua execucéo,
mediante a apresentacdo da Nota Fiscal devidamente atestada por servidor responsavel.

11.2.3 - Proporcionar ao Fornecedor todas as condicGes necessarias ao pleno
cumprimento das obrigacdes deste Instrumento e do fornecimento;

11.2.4 - Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo
Fornecedor.

11.2.5 - Acompanhar e fiscalizar, através de servidor previamente designado o
cumprimento das obrigacdes assumidas pela empresa, inclusive quanto a continuidade
da aquisicdo dos materiais de limpeza que, ressalvados os casos de forca maior,
justificados e aceitos pelo Fornecedor, ndo deva ser interrompida.

11.2.6 - Emitir, por intermédio de servidor designado pelo Fornecedor, pareceres sobre
0s atos relativos & execugdo do fornecimento, em especial, quanto ao acompanhamento
e fiscalizacdo da aquisicdo dos materiais de limpeza, a exigéncia de condicdes
estabelecidas e a proposta de aplicacdo de san¢des quando for o caso.

11.2.7 - Aplicar ao Fornecedor as penalidades regulamentares;
12 - DAS SANCOES

12.1 Ao fornecedor podera ser aplicada as san¢des adiante, além das responsabilidades
por perdas e danos, devendo observar rigorosamente as condi¢fes estabelecidas no
Edital e sujeitando-se as san¢fes constantes na legislagdo, bem como no edital.

| — Adverténcia: A sancdo de Adverténcia consiste na comunicacdo formal ao fornecedor,
advertindo-lhe sobre o descumprimento de obrigacéo legal assumida, notificando que, em caso

de reincidéncia, sancdo mais elevada podera ser aplicada. Sua aplicacdo se dard nos casos
seguintes:

a) Desisténcia parcial da proposta, devidamente justificada;
b) Cotacdo err6nea parcial ou total da proposta, devidamente justificada;
C) Por atraso injustificado na execucdo do Fornecimento, inferior a 30 (trinta)

dias, que ndoimportem em prejuizo financeiro a Administrag&o;
d) Demais casos faltosos que nao importem em prejuizo financeiro a Administracéo.

Il - Multas: As multas a que alude este inciso ndo impede que a Administracdo aplique as outras
sangdes previstas em lei. Sua aplicacdo se dara nos seguintes casos:

a) Por inexecucdo diaria de atraso injustificado na execuc¢do do Fornecimento, por prazo néo
superior a 05 (cinco) dias, a partir dos quais sera considerado descumprimento parcial da
obrigacgdo: 0,3%(trés décimos por cento) por dia de atraso sobre o valor total Fornecido;

b) Por inexecucdo parcial de atraso injustificado na execucdo do Fornecimento, por prazo
superior a 10 (dez) dias: 15% (quinze por cento) sobre a parcela de fornecimento ndo cumprida,
sujeita ainda a possibilidade de rescisdo unilateral;

C) Por inexecucéo total injustificada do Fornecimento: 20% (vinte por cento) sobre o valor
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d) Recusa do adjudicatario em receber o fornecimento, dentro de 05 (cinco) dias Uteis
contados da data da convocacdo: 15% (quinze por cento) sobre o valor total da proposta;
e) Por desisténcia da proposta, apés ser fornecedora, sem motivo justo decorrente de fato

superveniente e ndo aceito pela Pregoeira no ato da sesséo: 15% (quinze por cento) sobre o valor
total da proposta;

Il - Suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de fornecer com a
Administracdo: A aplicacdo da sancdo de suspensdo temporéria tera sua aplicacdo conforme os
seguintes casos:

a) Cometer atos fraudulentos, adulterados ou ilegais, que ndo aqueles atos previstos no art.
75 da Lei 14.133/21, a ser fixado por prazo néo superior a 02 (dois) anos, conforme o caso, em
funcdo da natureza e a gravidade da falta cometida.

IV - Impedimento de licitar e fornecer com a Secretaria Municipal da Fazenda de Porto
Nacional/TO, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, conforme o caso, de acordo com o disposto na:

a) Apb6s convocado, ndo celebrar o Fornecimentodentro do prazo de
validade da suaproposta;

b) Deixar de entregar ou apresentar documentacéo falsa exigida para o certame;
c) Cometer fraude fiscal;

d) N&o mantiver a proposta;

e) Ensejar o retardamento da execucéo de seu objeto;

f) Falhar ou fraudar na execuc¢do do Fornecimento;

9) Fizer declaracéo falsa;

h) Comportar-se de modo inid6neo;

) Descumprir qualquer dos deveres elencados no Edital ou no Fornecimento;
) Né&o executar total ou parcialmente o fornecimento.

V - Declaracdo de inidoneidade para licitar ou fornecer com a Administracdo Publica enquanto
perdurarem 0s motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo
perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que podera ser concedida sempre que o
Licitante ressarcir a Administracdo pelos prejuizos resultantes, considerando para tanto,
reincidéncias de faltas e sua natureza de gravidade.

12.1.1 Para os fins do item 12.1 reputar-se-do inidéneos atos como os descritos no artigo 75 da
Lei n.0 14.133/21.

12.2 As multas previstas no item Il serdo descontadas, de imediato, do pagamento devido ou
cobradas judicialmente, se for o caso, na forma do 83° do art. 75 da Lei 14.133/21.

12.3 As sanc0es previstas nos itens I, 111, IV e V do item 12.1, poderao ser aplicadas juntamente
com a do item Il, facultada a defesa prévia do Licitante no respectivo processo, no prazo de 05
(cinco) dias Uteis a contar da intimacgédo, onde devera ser observada a regra de contagem de prazo
estabelecida no art. 75 da Lei n.° 14.133/21.

12.3.1 As sancBes administrativas serdo aplicadas pela Autoridade ap6s a devida notificagdo e o
transcurso do prazo estabelecido para a defesa prévia. A notificacdo devera ocorrer
pessoalmente, por meio de correspondéncia com aviso de recebimento e ap0s exauridas estas
tentativas e nao sendo localizado o licitante faltoso, serd devidamente publicado em Diario
Oficial restando para tanto devidamente notificado. Na notificagdo serd indicada a conduta
considerada irregular, a motivacao e a espécie de sancdo administrativa que se pretende aplicar,
0 prazo e o local de entrega das razdes de defesa.
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12.4 A aplicacdo de qualquer das sancGes previstas nesta clausula observara o direito
constitucional a ampla defesa e ao contraditorio.

12.5 As sancOes previstas nos itens I, 11, Il e 1V do item 12.1 sdo da competéncia do Orgéo
Gestor/Orgaos Participantes/Orgdos Néo participantes, conforme o caso.

12.6 A sanc¢do prevista no item V do item 12.1 é da competéncia de autoridade superior
competente da Administracdo, facultada a defesa do Licitante no respectivo processo, no prazo
de 10 (dez) dias da abertura de vista, podendo a reabilitacdo ser requerida apds 02 (dois) anos de
sua aplicagdo ou antes, se devidamente justificada e aceita pela autoridade que a aplicou.

12.7 As sangbes previstas neste Termo sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas de
forma isolada ou cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis;

12.8 Nao seré aplicada multa se, justificada e comprovadamente, o atraso na entrega do objeto
advier de caso fortuito ou de forca maior;

12.9 Em qualquer hipotese de aplicacdo de sancbes, serdo assegurados a fornecedora o
contraditorio e a ampla defesa;

12.10 Outras san¢6es ocorrerdo conforme Edital e Legislacdo aplicavel.

13. DAS DISPOSIC;()ES FINAIS:
Em caso de duvidas entrarem em contato com a Secretaria Municipal da Fazenda pelo
telefone (63) 99201-84839 ou pelo e-mail financas.portonacional@gmail.com

Porto Nacional — TO, 16 de Fevereiro de 2023.
RESPONSAVEL PELA ELABORACAO:

ANTONIO JUNIOR DE OLIVEIRA
Diretor da Receita Municipal

AUTORIZO:

Considerando as informacOes prestadas no presente documento, APROVO o
presente TERMO DE REFERENCIA, determinando outrossim, a plena observancia
das Leis e normas vigentes correlatas.

LOENIS FERNANDES SIRQUEIRA
Secretdario Municipal da Fazenda



